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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

REQUISITANTE: Camara Municipal de Tocantinia - TO

INFORMACOES BASICAS:

Numero do processo: 016/2026

1. INTRODUCAO

Este estudo técnico preliminar tem por objetivo fundamentar a necessidade de aquisicao
de material de expediente para a manutencdo dos servigos administrativos da Camara
Municipal de Tocantinia - TO, garantindo a continuidade e eficiéncia das atividades
administrativas, bem como a conformidade com as normas legais e regulatorias aplicaveis.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A rotina administrativa da Camara Municipal demanda o fornecimento continuo de
materiais de expediente essenciais para o funcionamento do setor administrativo, tais
como papel, canetas, pastas, clips, entre outros. A auséncia ou insuficiéncia desses
materiais pode comprometer a produtividade, atrasar processos internos e prejudicar o
atendimento ao publico.

3. OBJETO DO ESTUDO

Aquisicao de materiais de expediente destinados a manutencdo dos servicos
administrativos da Camara Municipal de Tocantinia - TO, incluindo itens como papel A4,
canetas, lapis, borrachas, clips, grampeadores, pastas suspensas, cartuchos de tinta e
etiquetas adesivas.

4. ANALISE DA DEMANDA

Consumo Atual: Levantamento do consumo médio mensal dos materiais utilizados na
rotina administrativa.

Previsao de Demanda: Estimativa do volume necessario para atender as atividades
previstas para uso até dezembro de 2026.
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Reposicdo: Frequéncia de reposicao dos materiais para evitar desabastecimento.
5. PESQUISA DE MERCADO

Sera feito levantamento junto a fornecedores locais e regionais para obtencao de
orcamentos que atendam as especificagdes técnicas necessarias e aos critérios de
qualidade. Os precos variam conforme o item e quantidade adquirida, sendo possivel obter
condi¢des mais vantajosas em compras consolidadas.

6. ANALISE DE CUSTOS E ORCAMENTO ESTIMADO

Com base nas pesquisas de mercado e no consumo estimado, sera calculado o orcamento
total estimado, considerando:

Quantidades necessarias por item;

Precos unitarios médios;

Impostos e taxas incidentes;

Custos adicionais (transporte, se aplicavel).

7. IMPACTOS DA AQUISICAO
A aquisicdo adequada garantira:

Continuidade das atividades administrativas;
Melhoria na organizagao e eficiéncia dos processos internos;
Reducdo do risco de interrupgdes operacionais devido a falta de materiais basicos.

8. RISCOS E MITIGACOES

Risco: Aumento inesperado nos precos ou indisponibilidade de itens no mercado.
Mitigacao: Realizar compras antecipadas e manter estoque minimo; buscar fornecedores
alternativos confiaveis.

Risco: Obsolescéncia ou inadequacao dos materiais adquiridos.

Mitigacao: Selecdo criteriosa com base em especificacbes técnicas compativeis com as
necessidades da Camara.

9. CONCLUSAO

Diante do exposto, justifica-se a realizacao da aquisicdo de material de expediente por
meio de dispensa de licitacdo devido a natureza rotineira do objeto, baixo valor estimado
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e necessidade premente para garantir o funcionamento regular dos servicos
administrativos da Camara Municipal de Tocantinia - TO.

Tocantinia - TO, 26 de Janeiro de 2026.
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