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CÂMARA MUNICIPAL DE TOCANTÍNIA - TO 

 

 

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 006/2025 
 

DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 004/2025 
 
 
 

Prestação de serviços com hospedagem e manutenção 

do site institucional:  Modulo Legislativo, Módulo 

Administração, Gestão Eletrônica de Documentos, 

Portal da Transparência e Diário Oficial. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fundamentação Legal: Art. 75, inciso II da Lei 14.133/2021. 
 
 



 

 

AUTUAÇÃO 

 

 

 

Processo Adm. nº 006/2025 

 

 

 

 

OBJETO: Prestação de serviços com hospedagem e manutenção do site 

institucional:  Modulo Legislativo, Módulo Administração, Gestão 

Eletrônica de Documentos, Portal da Transparência e Diário Oficial. 

 
 

 

 

 

INTERESSADO: CÂMARA MUNICIPAL DE TOCANTINIA - TO 

    

    

 

 

 

 Nesta data, autuei o presente processo no Setor de Protocolo, em 06 de Janeiro 

de 2025. 

 

 

 

 

_______________________________________ 
INGRID RODRIGUES SANTOS 

Agente de Contratação 

 
 



 
PLANILHA DE QUANTIDADES  

 

ITEM DESCRIÇÃO QUANT UNID. 
PREÇO 
MÉDIO 

1 

Prestação de serviços com hospedagem 

e manutenção do site institucional:  

Modulo Legislativo, Módulo 

Administração, Gestão Eletrônica de 

Documentos, Portal da Transparência e 

Diário Oficial. 

01 Srv R$ 1.250,00 

 
 
 

Tocantínia - TO, 06 de Janeiro de 2025.  
 
 
 

 
___________________________________________ 

INGRID RODRIGUES SANTOS 

Agente de Contratação 



 
 

MEMORANDO INTERNO 
 
 

Processo Adm. nº 006/2025 
 
Do: Setor Administrativo 
 
Para: Setor Financeiro  
 
 

 
 

ASSUNTO: Solicitação de disposição orçamentária.  
 
  
          Senhor(a) Financeiro(a), 

 
Vimos por meio deste, certificar a Vossa Senhoria a existência de previsão 

orçamentária dentro do orçamento vigente capaz de suprir as despesas com a referida 
prestação dos serviços ora solicitados, para atender as necessidades da Câmara de 
Tocantínia- TO. 

 
Objeto: Prestação de serviços com hospedagem e manutenção do site institucional:  
Modulo Legislativo, Módulo Administração, Gestão Eletrônica de Documentos, 
Portal da Transparência e Diário Oficial. 

 
Informamos ainda que para a contratação supracitada será necessário à 

realização de certame licitatório conforme determina a Lei Federal n° 14.133/2021.    
 

 
 
 
 

Tocantínia - TO, 06 de Janeiro de 2025. 
 
 
 
 

______________________________________ 
INGRID RODRIGUES SANTOS 

Agente de Contratação 



 
 

MEMORANDO INTERNO 
 
 

Processo Adm. nº 006/2025 
 
Do: Financeiro  
 
Para: Setor Administrativo                             
 
 
 

 
 

ASSUNTO: Informações de disponibilidade orçamentária.  
  
          Senhor(a) Administrativo, 
 

 
Vimos por meio deste, certificar a Vossa Senhoria a existência de previsão 

orçamentária dentro do orçamento vigente exercício 2025 capaz de suprir as despesas 
com a referida prestação dos serviços ora solicitados, para atender as necessidades da 
Câmara de Tocantínia - TO. 

 
Informamos ainda que para a contratação supracitada será necessário à 

realização de certame licitatório conforme determina a Lei Federal n° 14.133/2021.    
 

 
 
 
 

Tocantínia- TO, 06 de Janeiro de 2025. 
 
 
 
 
 
 

______________________________________ 

Setor Financeiro 



 
 

MEMORANDO INTERNO 
 
 

Processo Adm. nº 06/2025 
 
Do: Setor Administrativo 
 
Para: Setor de Contabilidade 

 
 

ASSUNTO: Solicitação de Dotação Orçamentária.  
  
           
Senhor(a) Contador(a), 

 
 

Vimos por meio deste, solicitar junto ao Setor Contábil a devida Dotação Orçamentária 

para vinculação de Prestação dos serviços de Assessoria Administrativa em Licitações e 

Contratos, em atendimento as necessidades da Câmara, conforme objeto e solicitação.  

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

Tocantínia– TO, 06 de Janeiro de 2025. 
 

 
 
 
 
 
 
 

____________________________________ 
INGRID RODRIGUES SANTOS 

Agente de Contratação 



 
 

MEMORANDO INTERNO 
 
 

Processo Adm. nº 06/2025 
 
Do: Setor de Contabilidade 
 
Para: Setor Administrativo 
 

 
 

ASSUNTO: Indicação de Dotação Orçamentária.  
 
 
  
          Senhor(a) Administrativo, 
 

 
 Vimos por meio deste, informar a devida Dotação Orçamentária para vinculação da 

referida prestação de serviços, conforme objeto: Prestação de serviços com 

hospedagem e manutenção do site institucional:  Modulo Legislativo, Módulo 

Administração, Gestão Eletrônica de Documentos, Portal da Transparência e Diário 

Oficial..  

 
 
 

MANUTENÇÃO DA CÂMARA MUNICIPAL 

CÓDIGO ELEMENTO FONTE FICHA 

01.031.0101.2.001 3.3.90.40 1.500.0000.000000 XX 

 
 
 
 

Tocantínia– TO, 06 de Janeiro de 2025. 
 
 
 
 
 
 
 
 

_______________________________________________ 

Contador 



 
 

SOLICITAÇÃO DE AUTORIZAÇÃO DE CONTRATAÇÃO 

 

Processo Adm. nº 06/2025 
 
Exmº. Srº 
EDNEY SILVA REIS 

Presidente da Câmara 

 

 

Assunto: Prestação de serviços com hospedagem e manutenção do site 
institucional:  Modulo Legislativo, Módulo Administração, Gestão Eletrônica de 
Documentos, Portal da Transparência e Diário Oficial. 
 
A par de cumprimentá-lo, valho-me do presente expediente para informar a Vossa 
Excelência que a Câmara Municipal necessita da: Prestação de serviços mencionados. 
 
A contratação de Fornecimento de sistema de gestão pública 100% web tem como 
intuito primordial atender as recomendações da legislação, dos órgãos de controle e 
princípios da administração pública. 
 
Justifica-se a contratação considerando a necessidade de disponibilizar informações 
sobre dados da Câmara Municipal, primando pelo princípio da publicidade e transparência 
conforme a Lei Federal nº 12.527/2011. 
 
É necessário, por conseguinte, que haja modernização nos sistemas e processos de 
trabalho, onde as informações exigidas pela legislação e necessárias ao gerenciamento 
possam fluir com rapidez e de forma sistemática, tanto para direcionar o foco da gestão 
para resultados, como para atender as exigências dos órgãos e entidades. 

Dos apontamentos acima, entendo assim justificar a necessidade da realização da 

despesa ora proposta, para suprir as necessidades elencadas, submeto dessa maneira 

esta justificativa para apreciação do(a) Excelentíssimo(a) Senhor(a) Gestor(a) (Presidente 

da Câmara), para deliberação e encaminhar ao setor competente para os procedimentos 

e autuação de praxe, e ainda, por conseguinte ao controle interno e assessoria jurídica 

para emissão de parecer, ao final concluso, retorne ao Excelentíssimo Senhor(a) 

Gestor(a) para determinar ou não a formalização do contrato e emissão da respectiva 

nota de empenho. 

 
 

Tocantínia- TO, 07 de Janeiro de 2025. 
 

 
 
 

____________________________________  
INGRID RODRIGUES SANTOS 

Agente de Contratação 



 
 

 
D E S P A C H O  D O  P R E S I D E N T E 

 
 

Processo Adm. nº 06/2025 
 
 

 
CONSIDERANDO, a solicitação demandada pelo Setor Administrativo;  

CONSIDERANDO, a necessidade do cumprimento das normas regulamentadoras para 
fins de arrecadação; 

CONSIDERANDO, a necessidade de dá continuidade aos atos administrativos de 

contratações;  

 

CONSIDERANDO que os custos do conteúdo solicitado demonstram necessários e 
essenciais à realização dos procedimentos Administrativos, nos termos da Lei 
14.133/2021; 
   

 
DETERMINO, com base no presente ato, que seja realizado o devido 

procedimento, com o fim de atender à solicitação efetuada por este departamento, a qual 
eu defiro. 

 
        Cumpra-se na forma recomendada. 
 
         
 
 
CÂMARA MUNICIPAL DE TOCANTÍNIA, Estado do Tocantins, aos 08 dias do mês de 
Janeiro, de 2025. 
 
 
 
 
 
 
 

___________________________________ 
EDNEY SILVA REIS 

Presidente da Câmara 

 



 
 

MEMORANDO INTERNO 
 
 

Processo Adm. nº 006/2025 
 
Do: Setor Administrativo 
 
Para: Setor de Licitação. 

 
ASSUNTO: Estruturação do procedimento licitatório.  
 
 
          Senhor(a) Agente de Contratação, 
 
 

CONSIDERANDO a instrução do Processo Adm. Nº 006/2025 e a solicitação 

para pesquisa de preço para possíveis contratação, encaminhada a este departamento.  

Sirvo do presente para informar que as pesquisas de preço/cotações foram 

realizadas por intermédio de cotação direta com prestador de serviços da área, a qual 

segue em anexo. 

Desse modo, envio ao Setor de Licitações, a presente pesquisa de preço, para 

devidas tratativas do processo. 

Seguro de ter atendido ao pedido suplicado, agradeço a atenção desde já. 

 

  

 
Tocantínia- TO, 08 de Janeiro de 2025. 

 
 

___________________________  
Edney Silva Reis 

Presidente da Câmara 
 
 

 
 

 
Recebido em: ______/______/_______ 
 
 

_____________________________ 
INGRID RODRIGUES SANTOS 

Agente de Contratação 



 
 

AUTUAÇÃO – PROCESSO LICITATÓRIO 
 

A Comissão de Contratação da Câmara Municipal de Tocantínia, Estado do Tocantins, 

nomeada pelo Portaria Nº 007/2025, de 02 de Janeiro de 2025; e em conformidade com o que 

dispõe o caput do Art. 72 da Lei nº 14.133/21, AUTUA o seguinte processo: 

 

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO 006/2025 

MODALIDADE DISPENSA DE LICITAÇÃO 
TIPO DISPENSA 

Nº 003/2025  

OBJETO 
 

Prestação de serviços com hospedagem e manutenção do 

site institucional:  Modulo Legislativo, Módulo 

Administração, Gestão Eletrônica de Documentos, Portal da 

Transparência e Diário Oficial. 

SECRETARIA SOLICITANTE Câmara Municipal de Tocantínia- TO 
RESPONSÁVEL EDNEY SILVA REIS 

DATA 08/01/2025 
 

 
 
 

_________________________________ 

INGRID RODRIGUES SANTOS 

Agente de Contratação 
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