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TERMO DE REFERENCIA _
DISPENSA DE LICITACAO PARA CONTRATACAO DE SERVICOS

1.1. Demandante: Camara Municipal de Tocantinia - TO.

1.2.  Solicitante: SERGIO PAULO BARBOSA CALDEIRA - Presidente da Camara
1.3.  Responsdvel: SERGIO PAULO BARBOSA CALDEIRA - Presidente da
Cémara.

2,1. 0 pfesente Termo de Referéncia tem por objetivo a Contratagdo de
empresa para prestagdo de servigos de manutencdo periddicas (limpeza e
lubrificacdo de impressoras) da Camara Municipal de Tocantinia - TO.

3.1. A licitacd@o observard o local e hordrios a seguir:

Recebimento das propostas:

Inicio: 26/03/2024 &s 08:00 h (hordrio oficial de Brasilia) Final: 29/03/2024
Dados para contato:

Presidente da Camara: SERGIO PAULO E-mail:

BARBOSA CALDEIRA camara.tocantinia@gmail.com
Fone: (63)- 99929-2594

Endereco: sede na Praca Frei Anténio de Ganges n° 69, Tocantinia - TO.

ERIA

AN

B “ONDICOES, QUANTITATIVOS E ESPECIFICACOES | .
4.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos manutengdo
periddicas (limpeza e lubrificagdo de impressoras) da Camara Municipal de
Tocantinia - TO, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

Item Descricao Unidade de Quantidade
medida
01 Manutencdo periédicas (limpeza e Serv. 30
lubrificacdo de impressoras)

BILITACAO JURIDICA E DA REGULARIDADE FISCAL

5.1 Nos procedimentos administrativos para contratacdo, a Administragdo tem
o dever de verificar os requisitos de habilitagdo estabelecidos no art. 62 da Lei
14.133/21. Porém, a lei de prevé a habilitag&o nos termos do artigo 69 da Lei
14.133/21 exigindo os seguintes documentos:

Gl
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a) Registro comercial, no caso de firma individual

b) Ato constitutivo, estatuto ou confrato social em vigor e alteracdes
subsequentes devidamente registradas, em se tratando de Sociedade
Comercial, e no caso de sociedade por acdes acompanhadas da ata
arquivada da assembleia da ultima eleicdo da diretoria

c) Inscricdo no ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

d) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica (CNPJ)

e) Cédula de Identidade e CPF do (s) sécio (s);

f) Licenca de funcionamento atualizada da licitante, (ALVARA) emitida
pela sede do licitante.

g) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, comprovada
através de Certiddo de Regularidade Fiscal Municipal emitida pela
Prefeitura Municipal do domicilio ou sede da licitante;

h) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada
através de Certiddode Regularidade Fiscal - CRF emitida pela Secretaria
da Fazenda do domicilio ou sededo licitante;

i) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de
Certiddo Negativa deDébitos Trabalhistas — CNDT;

j) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de Certiddo
Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido
expedida conjuntamente pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional
e Receita Federal do Brasil;

k) Certiddo Negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do licitante;

[) Declaragcdo de que cumpre plenamente o inciso XXXIIl, do artigo 7°, da
ConstituicGo Federal;

m) Atestado(s), emitido(s) por entidade(s) de direito publico ou privado,
comprovando quea empresa licitante executou e/ou executa servicos
compativeis com o objeto;

n) Balango Patrimonial e das demonstragoes contdbeis do Ultimo exercicio
social da empresa e demais demonstragdes contdbeis dos 2(dois) Ultimos
exercicios sociais.

DADE DA CONTRATACAO

6. 1 O presen’re ’rermo de referenao esto fundomen’rodo nos artigos 6°, inciso
XXIIl, art. 72° e art. 75° da lei n°. 14.133 de 1° de abril de 2021, Decreto Federal n°
11.871, de 29 de dezembro de 2023, que dispde sobre a atualizacdo dos valores
estabelecidos na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e Decreto Municipal n°
102/2022 que regulamenta aplicagcdo da lei n° 14.133/2021 no &mbito do
municipio de Tocantinia, Estado do Tocantins.

6.2. Tal aquisicdo se justifica pela necessidade da contratacdo da empresa
para os referidos servicos conforme especificacdo, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste estudo. %
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6.3. A prestacdo dos servicos far-se-d necessario para o bom andamento das
atividades administrativa da Camara Municipal de Tocantinia.

6.4. Os servicos especificados neste termo de referéncia sdo de suma
importancia a fim de executar as atividades de rotina no que diz respeito ao
bom andamento do expediente interno e do atendimento ao publico.

6.5. A auséncia dos servicos de recarga de toner poderd ocasionar
constrangimento, sendo assim atrasando o fluxo processual e as demandas de
cada vereador.

6.6. A auséncia dos referidos servicos poderd prejudicar o bom
desenvolvimentos das atividades da Cdmara Municipal, contudo, pretende se
conftratar servicos, selecionando a proposta mais vantajosas para legislativo,
observando os principios da isonomia e da sustentabilidade.

TODO O CICLO DE

D

7.1. A escolha da prestacdo dos servicos que compdem a proposta de
solucdo, através de compra direta, Dispensa de Licitagcdo, nos termos da Lei
Federal n° 14.133/2021, justifica - se em funcdo dos custos de servicos, inferiores
a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais e dois centavos) e
suas alteracdes, conforme Decreto n® 11.871, de 29 de dezembro de 2023 e
ainda verifica-se que a presente demanda ndo ulirapassa o limite
orcamentdrio relativos as contratagdes do mesmo ramo de atividade ja
realizados neste exercicio.

8.1. Os servicos objeto do presente contrato serdo executados pelo profissional
contratado, com requisitos minimos especificados, conforme a seguir:

a) Efetuar a prestagcdo de servicos no prazo e local indicado pela
administracdo, em estrita observancia das especificacdées do Termo de
Referéncia e da proposta, acompanhadas da respectiva nota fiscal
constatando detalhamento do servicos executados.

b) A contratada deverd adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na
execucdo dos servigcos, quando couber, em cumprimento ao disposto no
art. 6° da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, publicada
no DOU de 20/01/2010.

c) Comunicar ao setor responsével da Camara Municipal, no prazo minimo
de 15 (quinze) dias que antecede a data da execugdo dos servigos, os
motivos que impossibilita o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacado.
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9.1. Os servicos deverdo ser prestadas conforme especificacdes constantes
deste Termo de Referéncia, compreendendo as seguintes atividades:

a) Prestagcdo dos servicos dentro dos padrdes, responsabilizando-se por
eventuais prejuizos decorrente do descumprimento de qualquer
clausulas ou condicdo aqui estabelecida.

b) Comunicar antecipadamente a data e hordrio da execucdo do servico,
ndo sendo aceitos os servicos que estiverem em desacordo como as
especificacdes constantes deste instrumento.

c) Promover todos os meios necessdrios a garantia da plena
operacionalidade da execugcdo dos servicos.

d) A falta de quaisquer servicos cuja a execucdo incumbe a CONTRATADA,
ndo podera ser alegada como motivo de forca maior para o atraso, maé
execucdo ou inexecugdo do servicos, e ndo a eximird das penalidades
a que estd sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condicoes
estabelecidas.

e) Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e sadde no trabalho,
previstas nas normas regulamentadoras pertinentes.

NTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E DE

10.1. DO PRAZO CONTRATUAL
10.1.1. O prazo de vigéncia da contratagdo vigorard a partir da data de sua
assinatura, ficando adstrito aos créditos orcamentdrios.

10.1.2. A empresa contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicoes
confratuais, os acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato, conforme previsto no Art. 125 da Lei n°
14.133/2021.

10.2. DO PAGAMENTO

10.2.1.0 pagamento serd efetuado apds a liquidacdo da despesa, por meio
de ordem bancdria, através do Banco do Brasil S/A, até 30 (trinta) dias,
mediante a apresentagdo de nota fiscal/fatura, devidamente certificada pelo
setor competente, prazo necessdrio para tramitacdo do processo nos setores
internos desta Secretaria, embora o pagamento possa ser realizado antes desse

limite temporal. é
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10.2.2. A Nota Fiscal deverd vir acompanhada das certiddes relacionadas
abaixo:
a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes
Previdencidrias e as de Terceiros-CND;
b) Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;
c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na
forma da lei;
d) Certid@o negativa de débitos frabalhistas (CNDT) ou Certiddo de
Débito Trabalhista Positiva com efeito de Negativa;
e) Bem como outras certiddes que vierem a ser obrigatdrias por lei,
desde que tenham correlacdo com o objeto, devendo ser
apresentados todos esses documentos dentro dos respectivos prazos
de validade.

10.2.3 No pagamento serdo observadas as retencdes, de acordo com a
legislacdo e normas vigentes;

10.3. DA FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO
Conforme art. 117 da Lei 14.133/2021

10.3.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1
(um) ou mais fiscais do contrato, representantes da Administragdo
especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da
14.133/2021, ou peios respectivos substitutos, permitida a contratacdo de
terceiros para assisti-los e subsidid-los com informacdes pertinentes a essa
atribuicdo, conforme o disposto no art. 117 da lei 14.133/2021.

10.3.2. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo
fiscal do contrato, conforme tabela abaixo.

NOME Funcdo
NELZIANE RODRIGUES LINO Fiscal de Contrato
10.3.3. Quaisquer exigéncias da Fiscalizacdo, inerentes a presta¢gdo dos

servicos deverdo ser prontamente atendidas pela Contfratada sem &nus para a
Contratante.

11.1. Os precos sdo fixos e ireqjustdveis no prazo de um ano contado da data

limite para a apresentacdo das propostas.

11.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagcdo da
contratada, os precos contratados poderdo sofrer reqjuste apds o interregno
de um ano.
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11.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
serd contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

11.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagard d CONTRATADA a importé@ncia calculada pela Ultima
variacdo conhecida, liguidando a diferengca correspondente tdo logo seja
divulgada o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de cdlculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

11.5. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reaqgjuste serq,
obrigatoriamente, o definitivo.

11.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualguer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o
que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

11.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reqgjustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

11.8. O reqjuste serd realizado por apostilamento.

12.1 As despesas decorrentes com a contratagdo do objeto desta dispensa de
licitacdo correrdo por conta das dotagdes orgamentdrias alocadas a Camara
municipal de Tocantinia - TO aprovadas em Lei, na seguinte funcdo
Programdatica:

DOTAGAO
ORGAMENTARIA

Elemento de Despesa

01.031.2001.2001

3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros —
Pessoa Juridica
Fonte de Recurso 1.500.0000.000000 — Recursos Préprios

13.1. A escolha, entre os diversos interessados, serd por aquele que apresentar
a proposta mais vantajosa para a celebragdo do contfrato da prestagdo de
servico, de acordo com critérios objetivos de julgamento previamente
estabelecidos neste Termo de Referéncia, considerando as medidas
socioambientais em todas as suas fases, com o objetivo de reduzir impactos
negativos sobre o meio ambiente e, via de consequéncia, aos direitos
humanos;
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13.2. Poderdo participar desta contratagdo empresas ou profissionais de ramos
compativeis com o objeto da licitagdo. A empresa deverd apresentar Atestado
de Capacidade Técnica, comprovando capacidade através de servigos
similares j& prestados.

ACOES DO CONTRATADO (A)

As obngogoes dd CONTRATADO (A):

14.1. Executar os servicos contratados valendo-se das melhores técnicas, zelo e
ética, com garantia e qualidade, atendendo as especificacdes ou termos de
referéncias, fornecidos pela Contratante, complementado com a proposta
apresentada, e entregd-los totalmente concluidos;

14.2. Realizar atendimentos presenciais e & distancia, via telefone, e-mail ou
qualquer outro modo de comunicagdo ou tecnolégico;

14.3. Cumprir fielmente o presente contrato, inclusive os prazos de execucao
dos servicos nos termos acordados, executando-os sobre sua inteira
responsabilidade, apresentando relatérios de suas atividades, sempre que
solicitado pela CONTRATANTE;

14.4. Reparar, corrigir, ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os
servicos onde se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da ma
execucqdo;

14.5. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagcdo e qualificacdo
exigidas na licitagcdo ou contratagdo direta;

14.6. Responsabilizar-se pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros
decorrente de sua culpa ou dolo, na execugdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade & fiscalizagdo ou acompanhamento efetuado
pela CONTRATANTE;

14.7. Arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do
fornecimento  dos  servicos, transportes, locomogdo, alimentagdo,
hospedagem e estadia de pessoal, pagamentos de seguros, tributos, encargos,
impostos, taxas e demais obrigagdes vinculadas a legislacdo tributaria,
trabalhista e previdencidria;

14.8. A regra do item antecedente ndo é aplicavel quando o CONTRATADO
executar servicos fora de domiciio da CONTRATADO ou da sede do
CONTRATANTE, mas no interesse do CONTRATANTE, ocasido em que o
CONTRATANTE arcard com todas as despesas necessdrias ao cumprimento da
tarefa empreendida.
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As obrigacoes da CONTRATANTE:

15.1. Providenciar os pagamentos devidos ao CONTRATADO, nos prazos
estipulados, e de acordo com as Notas Fiscais/Faturas emitidas e atestados a
prestacdo dos servigos pelo responsavel pela fiscalizagdo.

15.2. Fiscalizar e acompanhar a prestagdo dos servigos, por intermédio de
servidor designado especiaimente para este fim.

15.3. Comunicar ao CONTRATADO, através do executor designado, toda e
quaisquer irregularidades ocorridas na prestacdo dos servicos e exigir as
devidas providéncias que demandem do CONTRATADO.

15.4. Designar o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da
prestacdo dos servigos.

15.5. Atestar a execucdo da prestagdo dos servigos efetivamente realizada e
conforme as especificacdes técnicas dos servicos.

15.6. Fornecer ao CONTRATADO os elementos necessdarios ao cumprimento do
objeto, sejam documentos, relatérios, informacdes etc., sempre que se fizer
necessdrio e assim que lhes for solicitado.

15.7. Arcar com todas as despesas e custas necessdrias ao fiel desempenho do
contrato e dele decorrentes.

16. SUBCONTRATAGAO "

16.1. Ndo serd admitida a subcohtro’roc;éé dowobjeto licitatdrio.

17.1. O prazo de vigéncia desta contratacdo dar-se-& a partir da data de sua
assinatura até 31 de dezembro de 2024. Os contratos regidos pela lei n°
14.133/2021 poderdo der prorrogado se for o caso, conforme o disposto no art.
105 a 107 da lei n° 14.133/2021.

18. DAS ALTERACOES CONTRATUAIS, ACRESCIMOS E SUPRESSOES

18.1. Os contratos regidos por esta Lei poé‘;éﬂo ser alterados, com as devidas
justificativas conforme o art. 124 da lei 14.133/2021;

18.2. Nas alteracdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124
da Lei 14.133/2021, o contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas
condicdes contfratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por

ento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos
servicos ou nas compras, e, No cgso de reforma de edificio ou de equipamento,
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o limite para os acréscimos serd de 50% (cinquenta por cento) conforme art.
125 da lei 14.133/2021;

18.3. A formalizacdo do termo aditivo € condigcdo para a execucdo, pelo
contratado, das prestacdes determinadas pela Administracdo no curso da
execucdo do confrato, salvo nos Casos de justificada necessidade de
antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo deverd ocorrer
no prazo maximo de 1 (um) més conforme art. 132 da lei 14.133/2021.

'19. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto do Contrato, a CONTRATANTE
poderd garantida prévia defesa, aplicar as seguintes sangoes a CONTRATADA,
em conformidade com a Lei 14.133/2021:

a) Adverténcia;

b) Multa de até 10% (dez por cento) do valor do Confrato, no caso de
inexecucdo total ou parcial do objeto contratado, recolhida no prazo de
10 (dez) dias corridos, contadoda comunicacdo oficial, sem embargo de
indenizac@o dos prejuizos por ventura causados a CONTRATANTE;

c) Suspensdo tempordria de participar de licitagcdo e contratar com a
CONTRATANTE pelo prazo de 02 (dois) anos;

d) Declaragcdo de inidoneidade para licitar ou confratar com
Administracdo PUblica,nos termos do arfigo 14, da Lein® 14.133/2021.

19.2. As sancdes previstas nas alineas “a”, "c" e "d" poderdo também ser aplicadas
concomitantemente com a da alinea "b", facultada a defesa prévia do
interessado no prazode 05 (cinco) dias uteis, contado a partir da data em que
tomar ciéncia.

19.3. A multa aplicada serd descontada da garantia da contratada, ou dos
pagamentos eventualmente devidos pela CONTRATANTE ou ainda, quando for
o caso, cobrada judicialmente.

19.4. No caso de declaracdo de inidoneidade, a CONTRATADA deverd ser
descredenciada durante o periodo do impedimento de licitar e contratar com
a CONTRATANTE.

19.5. O atraso injustificado na execugdo do objeto implicaréd em multa de mora
em desfavor da CONTRATADA, a qual serd computada sobre o valor da nota
fiscal conforme especificagdes a seguir:
a) Do 1° (primeiro) ao 30° (frigésimo) dia de atfraso: aplicagdo de
multa de 0,033%(frinta e trés milésimos por cento) por dia de atraso;
b) Do 31° (trigésimo primeiro) ao 45° (quadragésimo quinto) dia de
atraso: aplicacdode multa de 0,044% (quarenta e quatro milésimos

por cento) por dia de atraso; % %
/Ll
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c) Do 46° (quadragésimo sexto) ao 60° (sexagésimo) dia de atraso:

19.6. Atrasos superiores a 60 (sessenta) dias configurar-se-do em flagrante
inexecucdo doContrato.

19.7. Previamente & aplicagdo das multas previstas neste item ou de qualquer
outra sancdo poderd a CONTRATADA apresentar defesa, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, contados a partir da data em que for notificada a respeito.

19.8. Ndo serd aplicada multa se, comprovadamente, o atraso do
fornecimento do objeto, advir de caso fortuito ou motivo de forca maior.

19.9. Da sancdo aplicada caberd recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis
da notificacdo, dautoridade superior adquela que aplicou a sangado.

19.10. Caberd ao Ordenador de Despesa, apds o devido processo legal,
garantido ocontraditério € a ampla defesa, decidir pela aplicagdo da sangdo
administrativa cabivel.

20. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

20.1. Da aplicagdo das sangoes previstas nos incisos |, Il e Il do art. 156 da
Lei 14.133/2021 caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data da intimacdo conforme art. 166 da lei 14.133/2021;

20.2. O recurso de que frata o item anterior serd dirigido A autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, s ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivagdo & autoridade superior, a
qual deverd proferir sua decisdo no prazo mdaximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos;

20.3. Da aplicacdo da sangdo prevista no inciso IV do art. 156 da lei
14.133/2021 caberd apenas pedido de reconsideracdo, que devera ser
apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data daintimagao,
e decidido no prazo mdximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento conforme art. 167 da lei 14.133/2021;

21. DAS HIPOTESES DE EXTINGAO DO CONTRATO | |

21.2. Ainexecucdo total ou parcial do Contrato ensejard sua rescisdo, com as
consequéncias confratuais, de acordo com o disposto nos Arts. 137 a 139 da
Lei n° 14.133/2021. Os casos de rescisdo serdo formalmente motivados nos
autos do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

222. Para a eficdcia da confratagdo a mesma deverd ser publicada
conforme o disposto no art. 43 Inciso | e Il do Decreto Municipal 102/2022 que
regulamenta a aplicagdo da lei federal n° 14. 133 de 1° de abril de 2021 no
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ambito do municipio de Tocantinia - TO, Estado do Tocantins conforme segue:

22.3. Quando a divulgacdo obrigatéria dos atos exigidos nos fermos do caput
do art. 176, parégrafo Unico, inciso | pela citada Lei N° 14.1 33/2021 no no Didrio
Oficial, as informacdes que sejam divulgadas em sitio eletrébnico oficial,
admitida a publicacdo de extrato.

23.2. O presente termo de referéncia elaborado pela equipe técnica de
contratacdo segue aprovado e assinado pelo responsdvel da unidade
administrativa solicitante da demanda.

Tocantinia - TO, 25 de marco de 2024.

SER O BARBOSA CALDEIRA

PRESIDENTE DA CAMARA



